JAK PISAC BIOGRAMY

1. Zrédta informacji

Autorzy winni uwzgledni¢ w miar¢ mozliwo$ci wszelkie zrodta zawierajace informacje o
postaci, bedacej tematem opracowania. W pierwszej kolejnosci nalezy wykorzysta¢ stowniki,
zwlaszcza biograficzne, encyklopedie i opracowania odnoszace si¢ do danego regionu i okresu, w
ktorym byta czynna. Nastgpnie uwzgledni¢ opublikowane wspomnienia dotyczace postaci. O ile to
mozliwe uzyska¢ dostgp i uzupehié oraz zweryfikowac juz posiadane informacje, korzystajac z
dokumentow osobistych takich jak zyciorys, ankiety personalne (w zakltadzie pracy lub komendzie
harcerskie), legitymacje, dokumenty, dokumenty przedktadane w trakcie weryfikacji, np. znajdujacych
si¢ w archiwach stowarzyszen kombatanckich. Istnieje takze mozliwo$¢ odszukania pewnych danych
w archiwach panstwowych, urzgdach stanu cywilnego, urzedach parafialnych, wreszcie zarzadach
cmentarzy. Z kolei uzupehiajacych informacji moga dostarczy¢ artykuty lub wzmianki w prasie
codziennej, zwlaszcza za§ wspomnienia posmiertne i nekrologi. Jesli to mozliwe, nalezy nawigzac¢
kontakt z rodzina, aby material przejrzata, uzupehita i zapobiegla bledom. To samo odnosi si¢ do

bliskich wspolpracownikéw i przyjaciot opisywanej osoby.

2. Struktura biogramu

Istotng sprawa jest, aby wszystkie biogramy miaty podobna strukture. Biogram powinien
sktadac¢ sie z nastepujacych czgsci: hasta, opisu bieg zycia postaci oraz wykazu dokumentacji.
Haslo zawiera nazwisko, imi¢ (imiona), pseudonimy, nazwiska uzywane, daty ramowe (lata) zycia
oraz okreslenie zawodu (w przypadkach wojskowych i czlonkéw organizacji konspiracyjnych takze
stopien wojskowy). W przypadku zmiany nazwiska posta¢ zostanie uwzgledniona pod tym
nazwiskiem, pod ktérym byta bardziej znana.
Bieg zycia. Nalezy uwzgledni¢ w nim w miar¢ mozliwosci takie dane, jak:

a) Dzien, miesigc i miejsce urodzenia. Przy mniej znanych miejscowo$ciach obowigzuje blizsze
okreslenie ich potozenia geograficznego lub przynaleznosci administracyjnej (wg podziatu
administracyjnego wspodtczesnego danej postaci).

b) W wypadku pokrewienstwa z ogélnie znanymi postaciami historycznymi lub osobami
szczegolnie zastuzonymi dla Polski (udzial w powstaniach, wybitne osiagnigcia w pracy)
nalezy takze to zaznaczy¢.

€) Rodzicow, tzn. imi¢ ojca, lata zycia i wyksztatcenie lub zawdd (stanowisko) oraz imig i
nazwisko panienskie matki, lata zycia (przy kobietach pracujacych takze zawod), ewentualne
wzmianki o rodzenstwie (dane jak przy rodzicach, takze nazwiska sidstr po mezu,
miejscowos¢ zamieszkania).

d) Wychowanie i wyksztatcenie (ukonczone szkoty, zdobyte uprawnienia zawodowe).



e) Dziatalno$¢ zawodowsa i spoteczng, funkcje, stanowiska i tworczos¢ danej osoby, w miarg
potrzeby i moznos$ci stan majatkowy, wazniejsze zmiany miejsca pobytu, wazniejsze nagrody
i odznaczenia, podstawowe fakty z zycia osobistego, zwlaszcza te, ktore miaty wplyw na
dziatalno$¢ publiczna.

f) Dokladng dat¢ i miejsce $mierci oraz ewentualnie miejsce pochowania, warto zaznaczy¢, czy
pogrzeb miat charakter wojskowy lub inne szczegoty.

g) Obchody posmiertne i formy utrwalenia pamigci po zmartym — pomniki, tablice, obchody
rocznicowe, zloty, przyjmowanie przez instytucje lub jednostki organizacji imienia
opisywanej osoby, jako patrona.

h) Datg lub rok zawarcia zwigzku matzenskiego, imi¢, nazwisko, lata zycia lub rok urodzenia (w
przypadku zyjacych) wyksztatcenie lub zawdd zony lub meza.

i) Imiona dzieci, lata urodzenia i ew. $mierci, nazwiska corek po megzu, okreslenie ich
wyksztalcenia lub zawodu, miejscowosci zamieszkania oraz ew. ich wybitna dziatalnos¢
spoleczna, niepodleglosciowa itp.

J) Nalezy si¢ powstrzymywac od zbyt szczegotowych informacji o zyjacych jeszcze cztonkach
rodziny.

k) W zyciorysach artystow nalezy podaé, gdzie obecnie znajdujg si¢ ich wazniejsze dzieta lub
wieksze tychze zespoly. To samo dotyczy nie ogloszonej drukiem spuscizny literatow,

uczonych, pamigtnikarzy itd.

3. Dokumentacja

Sktada si¢ z czesci bibliograficznej, wskazowek archiwalnych i rekopi§mienniczych oraz wymienienia
0s6Ob zyjacych, od ktorych uzyskano informacje.

a) Bibliografia zawiera opracowania, wydawnictwa zrodtowe i wzmianki prasowe, ktore stanowig
podstawe dokumentacyjng zyciorysu. Nalezy unika¢ podawania réznych pozycji, ktore przynoszg te
samg informacje. Jesli istnieje publikacja, gdzie znajduje si¢ glowny spis literatury 1 zrodet
dotyczacych danej osoby, nalezy to zaznaczy¢ w nawiasie: [bibliogr.] W wypadkach tych wystarczy
poda¢ podstawowe prace dawniejsze oraz wybor wazniejszych pozycji nowszych i pominietych w

istniejacej bibliografii.

a) 4. Sposob opracowania zyciorysu

b) Bieg zycia nalezy w zasadzie przedstawi¢ chronologicznie. Mozna jednak zastosowac inng
konstrukcje, o ile postuzy ona do wydobycia wyrazniejszej sylwety danej osoby. Odnosi si¢ to
zwlaszcza do zycioryséw o0so6b o réwnoczesnej wielostronnej dziatalnosci (naukowe;,
artystycznej, politycznej itp.)

c) Najwazniejsze fakty nalezy datowac dokladnie (dzien, miesiac, rok), przy mniej waznych

wystarczy podac rok, ewentualnie miesigc i rok.



d)

9)

h)

)

K)

W zyciorysach nalezy trzymac si¢ zawsze stylu rzeczowej informacji.

Tytuly wazniejszych prac, np. dzial naukowych, literackich, artystycznych czy rél aktorskich,
powinny by¢ wymienione w toku zyciorysu i1 powigzane z jego przebiegiem, a nie
wyodrebnione w rodzaj bibliograficznego zestawienia. Przy tytutach prac nalezy podawac¢ w
nawiasie miejsce i rok wydania; przy powotanych w teksécie artykutach — tytuty wydawnictw
lub czasopism, w ktorych zostaty ogloszone, nastepnie rok, natomiast notkg bibliograficzng
zawierajgcg tom, numer, zeszyt itp. zamiesci¢ w dokumentacji.

W zyciorysach tworcow kultury nalezy podac charakterystyke ich dorobku.

Nazwy obcych miejscowosci nalezy podawaé w przyjetej wersji polskiej, (jesli takowa
posiadaty). Miejscowosci, ktorych nazwa ulegata zmianie, nalezy w zasadzie podawa¢ w
brzmieniu 6wczesnym, a w miarg potrzeby i obecnym. W wypadku form obocznych nalezy je
poda¢ w nawiasie. Jezeli zachodzi potrzeba powolania si¢ na podziat administracyjny, nalezy
stosowac podzial wspotczesny danej osobie.

Przy nazwiskach po raz pierwszy wzmiankowanych w tek$cie autor powinien podawac imiona
w pelnym brzmieniu, z wyjatkiem oséb powszechnie znanych (np. Pitsudski).

Nalezy stosowa¢ tylko powszechnie znane i stosowane skréty. Nie nalezy stosowac innych
skrotow, zwlaszcza literowych; mozna je stosowac jedynie w razie powtarzania si¢ danej
nazwy w tekscie artykutu.

Autor artykutu postugujac si¢ cytatem (co nalezy stosowac oglednie i oszczednie), powinien
zaznaczy¢ w dokumentacji przy pozycji, z ktorej zostal on wyjety: [cytat].

Artykuly powinny by¢ napisane zwigzle, bez frazeologii. Podstawowym postulatem jest

oszczgdnos¢ stowa. Nalezy unikaé czasu terazniejszego. Zdania powinny by¢ pelne.

5. Porzadek i sposob ukladania wskazowek umieszczonych w dokumentacji

a)

b)
c)

d)

W dokumentacji nalezy podawaé wskazowki: — bibliograficzne, — archiwalne i
rekopismiennicze, — informacje zaczerpniete przez autora od 0séb zyjacych.

Wskazowki bibliograficzne nalezy podawac¢ w ukladzie alfabetycznym

Wymieniajac archiwalia i zrodta rekopiSmiennicze, nalezy na poczatku podaé¢ nazwe danego
archiwum czy biblioteki, nastgpnie nazwe zespolu, sygnature rekopisu oraz strong lub
informacj¢: npg. (niepaginowana).

Podajac strony rckopiséw, nalezy si¢ ogranicza¢ do wzmianek o istotnym znaczeniu i
stanowigcych podstawy ustalen autora.

Przy informacjach od osob zyjacych nalezy wskaza¢ imi¢ i nazwisko informatora (z
zaznaczeniem pokrewienstwa z dang postacig lub okolicznos$ci jej poznania, np. towarzysz

broni).



6. Przyjete zasady opisu bibliograficznego.

a)

b)

c)

d)

Druki zwarte: nazwisko autora, inicjatl imienia, tytul pracy (bez podtytulu), miejsce i rok
wydania, tom i strony (tylko w przypadku braku indeksu nazwisk). Tomy oznacza si¢ cyfra
rzymska po literze t., strony — arabska po literze s. (przyktad: Blazejewski W., Z dziejow
harcerstwa polskiego, Warszawa 1985, s. 151).

Rozprawy w pracach zbiorowych: nazwisko autora, inicjal imienia, tytut rozprawy, po
przecinku litera [w:], tytul pracy zbiorowej, miejsce i rok wydania, strony (przyktad:
Grodecka E., Eleusis w: Geneza harcerstwa [red.] Miszczuk M., Warszawa 1985, s. 31).
Podobnie cytuje si¢ rozprawy zamieszczone w wydawnictwach cigglych i czasopismach, z
tym, ze nie podaje si¢ w:, za$ cztony tytuldéw wydawnictw ciaglych nalezy pisa¢ duzymi
literami (w przypadku czasopism takze w cudzystowie), a przed rokiem wydania nalezy podac
cyfra rzymska kolejny tom wydawnictwa (T.) lub rocznik czasopisma (R.), po nim zeszyt
(numer) i stron¢ cyfrg arabska (przyktad: Kotodziejezyk B., Szkolenie sanitarne harcerek w
okupowanym Kieleckiem, ,,Przeglad lekarski”, r. 42:1985, nr 1, s. 67).

Wydawnictwa zrodtowe cytuje si¢ pod haslem rzeczowym (w wyjatkiem pamigtnikow,
wspomnien opatrzonych nazwiskiem autora itp.). Reszta opisu jak przy opracowaniach
(przyktad: Kopiec wspomnien, Krakéw 1964).

Przy pozycjach zaopatrzonych w indeks nazw osobowych stron nie podaje si¢. Jesli ksigzka
nie ma indeksu, to podajemy jedynie te strony, ktore przynosza wzmianki o istotnym
znaczeniu i stanowig podstawe informacji autora zyciorysu.

Jedna pozycje od drugiej nalezy oddziela¢ $rednikiem, poszczegdlne grupy wskazowek

bibliograficznych oddziela si¢ pauza.

6. Zdjecie

Redakcja prosi 0 przestanie w formie pliku jpg zdje¢cia postaci. Najlepiej jesli bytoby to zdjecie typu

tzw. wizytowego lub legitymacyjnego z okresu aktywnej dziatalnosci harcerskiej, dobrze jesli bytoby

to zdjecie w mundurze. Ew. prosimy o kilka zdjg¢ do wyboru.

7. Oswiadczenie.

Autorzy proszeni sg o zalaczenie o§wiadczen o nastgpujacej tresci:

Wyrazam zgode na publikacje opracowanego przez mnie biogramu oraz opracowanie redakcyjne

tekstu. Rezygnuje¢ z honorarium autorskiego z tytutu wydania go drukiem.

Miegjscowos¢ i data podpis



